附件：

杭州电子科技大学二级网站建设指南
	一级指标
	二级指标
	具 体 标 准

	网站建设


	网站策划
	网站首页结构布局合理，有网站导航功能，浏览时能清晰分辨网站的重点内容。有栏目设置及子栏目，要层次分明，注重效果。

	
	网站名称
	在页面显著位置放置学校名称和校标，并且在页面显著位置必须放置部门名称，要醒目、美观、大方。

	
	色彩风格
	有统一的色彩风格和主色调，同时能体现本单位网站的特点，各页面配色服从总体色彩体系。

	
	页面效果
	页面设计整齐、美观、清晰易用，整体设计风格符合部门性质定位。网站还可含有个性化项目，且设置合理，富有创意，体现其部门的特点。

	网站内容

	栏目规划
	网站栏目设置合理、丰富，栏目名称准确，具有简明、直观、易操作的特点。

	
	学院或处级部门介绍
	学院或处级部门的相关介绍、机构设置及工作分工，办公地址、联系电话、电子邮箱要清晰可见。

	
	新闻信息
	能够全面及时准确地发布学院或处级部门相关的各项信息，如科研、教学、新闻、各项活动、招聘信息等。

	
	信息公开
	根据学校信息公开的规定，公开需要面向社会或学校的信息和政策等。

	
	内容维护
	有专人维护内容，及时清除失效信息和错误信息，并能够及时更换最新信息。

	网站管理
	友情链接
	提供与学校首页以及和本单位相关的同类网站链接或网站信息检索。

	
	管理机制
	各单位网页维护员和宣传信息员要对网站日常维护和管理，信息及时上报更新认真对待。网站上有网站主管人的联系方式。

	
	信息反馈
	具备只许校内访问的留言系统，有专人负责管理留言等交互性信息反馈，及时准确。

	
	互动交流
	根据需要提供网上调查、网上征求意见，开设交流互动版块的要求有专人进行实时监控。

	网站功能

	教学办公
	教育、科研部门网站需有一定的辅助功能，各学院或处级部门网站需根据实际情况提供网上申报、网上查询、表格下载等交互性办公服务功能。相关下载地址需有效准确，无错误链接。

	
	宣传应用
	网站信息更新及时，对宣传各方面政策、教育动态、扩大学校知名度等有积极作用。

	
	安全规范
	不允许涉密信息上网，对信息有安全管理措施，无不良信息。


